V programu WordPad mtZes psat jednoduché texty a vkladat obrazky.
2. Orientace na klavesnici

Aby mohla Ani¢ka na-
. ’ ‘ Funkéni klavesy Systémové kldvesy  Kontrolky
psat dopis, musi se Iépe /

seznamit s klavesnici.
Zkus to taky.

Znakové kldvesy Kldvesy k ovladani kurzoru  Ciselné kldvesy

Klavesnice slouzi k ddvani pokyni pocitaci a je podobna psacimu stroji. Kldvesy jsou
rozdéleny pro vétsi piehlednost do n¢kolika skupin. Nejvétsi skupinou jsou znakové
klavesy s pismeny. Potom klavesy na ovladani kurzoru. Dale jsou zde ¢iselné, funkéni
a systémové klavesy a kontrolky.

Caps Lock Escape / Back Space Num Lock
/ |

Ctrl Alt Mezernik Alt Shift Cirl Enter Delete

Dilezité klavesy:
Enter, Shift, Alt, Delete, Num Lock, Back Space, Escape, Ctrl, Caps Lock a mezernik.

A miizeme zacit psat dopis.
3. Psani slov a jednoduchych vét
Mily dédo!
Mam zlomenou ruku, a tak ti jinak nemGzu napsat. Dostala jsem 1 z ptirodovédy.

Jak se mas? Tésim se, az se z lazni vratis.
Anicka
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Velké pismeno

Podrz klavesu Shift a ptislusné pismeno.
Chces-li psat viechna pismena velka,

jednou zmackni Caps Lock.

Kdyz chce$ psat znovu mala pismena,
opét jednou zmackni Caps Lock.

Vykiiénik a otaznik
Shift + !, Shift + ?

Oddéleni slov
Jednotliva slova oddélis
mezernikem.

Novy fadek

Novy tadek vytvoris
klavesou Enter.

Veétdi mezera mezi fadky
Kdyz chce§ mit vétsi
mezeru mezi fadky,
pouZij opakované Enter.

Kdyz chces fadky spojit, pouzij Delete.

Jak napise$ 1 z piirodovédy — ¢islem

Kdyz sviti kontrolka Num Lock, je zapnuta ¢iselna klavesnice a milze§ napsat 1 nebo

jina cisla.

pd
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